
รายงานการประชุมประจำเดือนมกราคม พ.ศ. 2567 ครั้งที่ 1/2567 
วันที ่ 8 มกราคม 2567 เวลา 09.30 น. 

 ณ  ห้องประชุมศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
……………………………………………… 

ผู้มาประชุม 
1. นางวิภาภรณ์  ภัทรภิญโญ   ผู้อำนวยการฯ 
2. นายสุรพงษ์ อนันต์ธนสาร  คร ู
3. นางสาวภิชชากร  ชูรัตน์  คร ู
4. นางสุมิตรา  สุขอวบอ่อง  ครูอาสาสมัคร กศน. 
5. นางสาวยุพเยาว์  เยาวหลี  ครูอาสาสมัคร กศน. 
6. นางนิยะดา  อินไชยยา  ครู กศน.ตำบลเขาล้าน 
7. นางสาวอรัญญา  นุ่มวงศ์  ครู กศน.ตำบลห้วยยาง 
8. นางสาวภัณฑิรา  งิ้วงาม  ครู กศน.ตำบลทับสะแก 
9. นายมนัส  โพธิ์ทอง       ครู กศน.ตำบลแสงอรุณ 
10. นายบุญทิพย์  สอนง่าย  ครู กศน.ตำบลอ่างทอง 
11. นางสาวพรพิมล  เยาวมาลย์ ครู กศน.ตำบลนาหูกวาง 

    12. นางสาวรัตนาวลี  สิงห์คาร  นักจัดการงานทั่วไป 
    13. นางสาวเกษร  ฤทธิกูล  บรรณารักษ์อัตราจ้าง 
    14. นายสมชาย  วังชัยศร ี  พนักงานบริการ 

ผู้ไม่มาประชุม  
   - 

เริ่มประชุมเวลา   09.30 น. 
  นางวิภาภรณ์  ภัทรภิญโญ  ผู้อำนวยการฯ ทำหน้าที่เป็นประธานการประชุม โดยได้ดำเนินการ
ประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
1.1  ขอบคุณบุคลากรที่ปฏิบัติงานและร่วมกิจกรรม  และจัดทำแบบประเมินคัดเลือกการ

ปฏิบัติงาน กศน.ดีเด่น ประจำปี 2566 ส่งประกวดจำนวน  12 เล่ม 
1.2  การมาปฏิบัติงานให้ตรงต่อเวลาและปฏิบัติตามระเบียบ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
1.3  วันที่ 9 - 10 มกราคม 2567  ผู้อำนวยการ ข้าราชการครู และนางสาวรัตนาวลี สิงห์คาร

ไปราชการ เข้าร่วมการประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดทำต้นฉบับแบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน รายวิชา
เลือกเสรี            ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 ณ พูลสวัสดิ์ปาล์มรีสอร์ท ตำบลปากน้ำปราณ อำเภอปราณ
บุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์   

1.4  นายราม สิงหโศภิษฐ์  นายอำเภอทับสะแก โทรศัพท์ 081-8672754 
1.5  การเข้าร่วมพิธีและกิจกรรม ในวันสำคัญต่าง ๆ หากไม่สามารถเข้าร่วมกิจกรรมได้ขอให้

แลกเปลี่ยนกันให้เรียบร้อย 
-  บุคลากรสายเหนือ (ครูสุรพงษ์ ครูสุมิตรา ครูมนัส ครูอรัญญา ครูนิยะดา) 
-  บุคลากรสายใต้ (ครูภิชชากร ครูยุพเยาว์ ครูภัณฑิรา ครูบุญทิพย์ ครูพรพิมล) 

1.6  มอบหมายให้มีการนิเทศทุกกิจกรรม โดยให้ผู้รับผิดชอบจัดทำแผนการนิเทศเสนอ 
1.7  ให้บุคลากรปฏิบัติงานตามกฎ ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
  ได้นำสำเนารายงานการประชุมครั้งที่  9/2566 ขึ้นเว็บไซต์ ของศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ             
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มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งก่อน 
  3.1  ไม่มี 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
  4.1 กลุ่มงานอำนวยการ 

4.1.1 งานธุรการและสารบรรณ 
มอบนางสาวรัตนาวลี สิงห์คาร จัดเตรียมแฟ้มกฎ ระเบียบ ของแต่ละงาน ดังนี้ 
1) แฟ้มงานการเงิน 
2) แฟ้มงานพื้นฐาน 
3) แฟ้มงานต่อเนื่อง 
4) แฟ้มงานบุคลากร 
5) แฟ้มงานพัสดุ 
6) แฟ้มงานอัธยาศัย 
7) แฟ้มคำสั่งสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ – อำเภอทับสะแก 
8) แฟ้มเกียรติบัตรของบุคคล หน่วยงาน 

4.1.2 งานบุคลากร 
1) นัดหมายเข้าร่วมกิจกรรมวันครู  16 มกราคม 2567 เวลา 08.00 น .                    

เข้าร่วมพิธีในหอประชุม เวลา 11.00 น. แข่งกีฬาดังนี้ ผู้อำนวยการ ครูสุรพงษ์ อนันต์ธนสาร ครูภิชชากร ชูรัตน์                    
เล่นแชร์บอล มอบครูสุมิตรา สุขอวบอ่อง และครูมนัส  โพธิ์ทอง  แข่งเล่นเปตอง ณ โรงเรียนทับสะแกวิทยา   
ตำบลนาหูกวาง อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

2) กิจกรรมวันครูของ สกร.อำเภอทับสะแก  ดำเนินการจัดกิจกรรมเยี่ยมบ้าน
นักศึกษา ศกร.ตำบลทับสะแก ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 เพ่ือติดตามช่วยเหลือนักศึกษาต่อไป พร้อมทั้ง
รายงาน ผู้อำนวยการ ภายในวันที่ 19 มกราคม 2567 

3) ครูสุรพงษ์ อนันต์ธนสาร  แจ้งรายละเอียดโครงการส่งเสริมพัฒนาครูและบุคลากร
ทางการศึกษาด้านการวัดและประเมินผลการเรียนรู้โดยใช้เทคโนโลยีดิจิทัล ระหว่างวันที่ 24 -25 เดือนมกราคม 
พ.ศ. 2567 ณ หาดทรายขาวรีสอร์ท ตำบลแม่รำพึง อำเภอบางสะพาน  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ กลุ่มเป้าหมาย 
13 คน [ผู้บริหาร ข้าราชการ ครูอาสาสมัครฯ ครู กศน.ตำบล นักจัดการงานทั่วไป และบรรณารักษ์]  

4) ครูสุรพงษ์ อนันต์ธนสาร  แจ้งรายละเอียดโครงการพัฒนาบุคลากรของสำนักงาน
ส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ โครงการอบรมครู สกร.เพ่ือพัฒนาเยาวชนเชิงบวก – Active Learning 
ระหว่างวันที่ 23-24 เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมประจวบแกรนด์ อำเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ โดยมีกลุ่มเป้าหมาย 13 คน [ผู้บริหาร ข้าราชการ ครูอาสาสมัครฯ ครู กศน.ตำบล                  
นักจัดการงานทั่วไป และบรรณารักษ์] 

4.1.3 งานการเงิน... 
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 4.1.3 งานการเงิน 

- ครูภิชชากร ชูรัตน์ แจ้งเรื่องการเตรียมเอกสารรับการตรวจการเงินและบัญชี พัสดุ 
วันที่ 12 มกราคม 2567  

4.1.4 งานพัสดุ  
- ให้จัดทำรายการจัดซื้อจัดจ้างที่ต่ำกว่า 5,000 บาท เป็นรายไตรมาส โดยจัดทำ

ประกาศในระบบ e-GP และรายงานไปยังสกร.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ทุกไตรมาส 
- มอบหมายครูนิยะดา อินไชยยา จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ สกร. ศกร.ตำบล               

รับสมัครนักศึกษา และป้ายรับสมัครนักศึกษาเทียบระดับการศึกษา 
4.1.5 งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

พิจารณาปรับการปฏิบัติงานของพนักงานบริการให้พิจารณาการทำงานที่ห้องสมุด
ประชาชนเป็นครั้ง ๆ และปฏิบัติงานในช่วงวันอังคาร พฤหัสบดี เวลา 09.00 – 12.00 น. 

4.1.6 งานแผนงานและโครงการ 
- ครูภิชชากร ชูรัตน์ แจ้งมาตรการและแนวทางเร่งรัดติดตามการใช้เงินงบประมาณ

รายจ่าย สกร.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  
- มอบงานแผนฯ รายงานผลร้อยละการเงินจ่ายเงินงบประมาณ เทียบกับเป้าหมาย

ของ สกร.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ในการประชุมประจำเดือนทุกเดือน และแผนการเบิกจ่ายในเดือนถัดไป 
4.2 กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ 

4.2.1 งานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
1. โครงการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566  

1.1 โครงการรักการอ่านสร้างการเรียนรู้ (บันทึกรักการอ่าน) 
1.2 โครงการค่ายอาสายุวกาชาด หลักสูตรการปฐมพยาบาลเบื้องต้น วันที่ 6-7 

กุมภาพันธ์ 2567 ณ อุทยานแห่งชาติหาดวนกร ตำบลห้วยยาง อำเภอทับสะแก จจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
1.3 โครงการเสริมสร้างทักษะการเรียนรู้ด้านภาษาอังกฤษ วันที่ 18 กุมภาพันธ์ 

2567 [ 3 แห่ง – ศกร.ตำบลนาหูกวาง / ศกร.ตำบลทับสะแก / ศกร.ตำบลแสงอรุณ] 
1.4 โครงการประกวดโครงงานด้านการใช้พลังงานไฟฟ้าและการจัดการขยะ 

วันที่ 6 มีนาคม 2567 ณ ห้องสมุดประชานอำเภอทับสะแก ต.ทับสะแก อ.ทับสะแก จ.ประจวบคีรีขันธ์ 
2. กำหนดการวัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 วันที่ 2-3 

มีนาคม 2567 รายวิชาบังคับ เลือกบังคับ และรายวิชาเลือกเสรี ณ สนามสอบแต่ละตำบล  
- มาตรการการเพ่ิมจำนวนนักศึกษาให้เข้าสอบปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 

2566 ให้มีร้อยละของผู้เข้าสอบไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 และให้มีผลสัมฤทธิ์ของการสอบผ่านสูงเพ่ิมข้ึน 
3. เตรียมความพร้อมการดำเนินงานนักศึกษาขอจบหลักสูตรการศึกษา ภาคเรียนที่ 

2 ปีการศึกษา 2566 ให้ครูตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วน ได้แก่  
3.1 รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน 2 รูป [รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 

สวมเสื้อเชิ้ตขาวมีปก ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ทรงผมสุภาพ รวบผมสุภาพเรียบร้อย ไม่สวมใส่เครื่องประดับ
ใด ๆ ไม่มีหนวด ไม่มีเครา]  

3.2 แบบคำร้องขอจบการศึกษา [กรอกรายละเอียด และลงลายมือชื่อให้
เรียบร้อย] 

 
3.3 หนังสือแจ้ง… 
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3.3 หนังสือแจ้งผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษา  
3.4 ใบสมัครและใบลงทะเบียน 4 ภาคเรียน  
3.5 สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน  
3.6 สำเนาวุฒิการศึกษา-ตรวจสอบเอกสารวุฒิการศึกษาให้ครบทั้งหน้า-หลัง 

[ถ้าไม่มีวุฒิฯ ไม่ต้องส่งยื่นขอจบฯ] 
3.7 สำเนาบัตรประชาชนของบิดา/มารดา หรือ สำเนาทะเบียนบ้านของบิดา/

มารดา [ถ้านศ.ไม่มี ให้นศ.ติดต่อขอคัดสำเนาจากที่ว่าการอำเภอ]  
3.8 สำเนาหลักฐาน อ่ืนๆ เช่น หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ -นามสกุล, ทะเบียน

สมรส [กรณีชื่อ-สกุล ไม่ตรงกับการหลักฐานการจบ ฯ และกรณีบิดา/มารดา เปลี่ยนชื่อ-สกุล  
4.2.2 งานการศึกษาต่อเนื่อง 

- เอกสารชุดเบิกให้แนบใบปะหน้าตรวจเช็ครายการเอกสารเบิกค่าจัดซื้อวัสดุ, 
ค่าตอบแทน,          และเอกสารประกอบที่จัดเก็บ (ครูอรัญญา) 

- การเบิกค่าค่าตอบแทนวิทยากร ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเบิกค่าวัสดุ            
(ครูอรัญญา) 

4.2.3 งานการศึกษาตามอัธยาศัย  
- มอบคุณเกษร ฤทธิกูล บันทึกข้อมูลในระบบเชื่อมโยงแหล่งการเรียนรู้ ทุกวันๆละ 

3 รายการ พร้อมทั้งรายงานหัวหน้างานและผู้อำนวยการ ในไลน์กลุ่ม 
- มอบคุณเกษร ฤทธิกูล เตรียมจัดโครงการวันเด็กแห่งชาติ โดยมีการจัดกิจกรรมส่งเสริม

การอ่านสำหรับเด็กและเยาวชนดังนี้ 
1) กิจกรรมคัดไทย 
๒) กิจกรรมวาดภาพระบายสี 
๓) สุภาษิตปริศนา 
๔) ส่งเสริมการอ่านเกมบิงโก 
๕) กิจกรรมเกมนันทนาการ  
๖) กิจกรรมตอบปัญหาชิงรางวัล 

- มอบคุณเกษร ฤทธิกุล เตรียมการจัดทำเอกสารนำเสนอในโครงการบรรณารักษ์
สัญจร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  

4.3 กลุ่มภาคีเครือข่ายและกิจการพิเศษ 
4.3.1 งานกิจการพิเศษ 

- ครูพรพิมล เยาวมาลย์ แจ้งการกิจกรรมมอบของขวัญให้น้อง โรงเรียนบ้านวังยาว 
วันที่ 11 มกราคม 2567  เวลา 09.00 – 11.30 น. มีกิจกรรมดังนี้  

1) จัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านสำหรับเด็กและเยาวชน 
๒) ส่งเสริมการอ่านเกมบิงโก 
๓) กิจกรรมป๊อปอัพ 

- ครูพรพิมล เยาวมาลย์ แจ้งการจัดกิจกรรม “สกร.ส่งความสุขให้น้องประจำปี 
2567” โดยมีการมอบของขวัญให้กับโรงเรียนบ้านดอนทราย ในวันที่ ๙ มกราคม 2567 

 
 

ครูมนัส… 



 
 

-๕- 
- ครูมนัส โพธิ์ทอง แจ้งการดำเนินงานโครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด

และอบายมุขปีการศึกษา 2566 จากระดับเงิน สู่ ระดับทอง สกร.อำเภอทับสะแก เข้ารับการประเมินในวันที่ ๒๖ 
มกราคม ๒๕๖๗ จะจัดที่ ศกร.อำเภอทับสะแก 

 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี  5  เรื่องอ่ืน ๆ  
5.1 การเตรียมการคัดเลือก สกร.ดีเด่น  
5.2 การรายงานโครงการ รูปแบบ 5 บท (ผอ.) 
5.3 การส่งคัดเลือกสถานศึกษาต้นแบบ 

    1) การเรียนรู้ตลอดชีวิต  ครูพรพิมล ครูยุพเยาว์ ครูภัณฑิรา คุณเกษร 
    2) การเรียนรู้เพื่อคุณวุฒิตามระดับ  ครูสุรพงษ์ ครูสุมิตรา  ครูบุญทิพย์  ครูมนัส 
    3) การเรียนรู้เพื่อพัฒนาตนเอง ครูภิชชากร  ครูอรัญญา  ครูนิยะดา คุณรัตนาวลี 

5.4 ประชาสัมพันธ์แอปพลิเคชั่น THAID 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

เลิกประชุมเวลา   12.00 น. 
 

(ลงชื่อ)……………………..……………………....…….ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
                          (นางสาวรัตนาวลี  สิงห์คาร) 
                                                         นักจัดการงานทั่วไป 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................... ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
       (นางวิภาภรณ์ ภัทรภิญโญ) 

                      ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอทับสะแก 
                ปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอทับสะแก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายงานการประชุมประจำเดือนมกราคม พ.ศ. 2567 ครั้งที่ 1/2567 
วันที ่ 8 มกราคม 2567 เวลา 09.30 น. 

 ณ  ห้องประชุมศูนย์การเรียนรู้อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
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วันที ่ 8 มกราคม 2567 เวลา 09.30 น. 
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