
รายงานการประชมุ 
ประจำเดือนพฤศจิกายน ครั้งที่ 2/2566 

วันที ่2 พฤศจิกายน 2565 
ณ กศน.อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

……………………………………………… 

ผู้มาประชุม 
1. นางมณีรัตน์  อัจฉริยพันธกุล  ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอประจวบคีรีขันธ์  
                                                รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการ กศน.อำเภอทับสะแก 
2. นายสุรพงษ์ อนันต์ธนสาร  คร ู
3. นางสาวภิชชากร  ชูรัตน์  ครูผู้ช่วย 
4. นางสุมิตรา  สุขอวบอ่อง  ครูอาสาสมัคร กศน.รับผิดชอบ ต.ห้วยยาง แสงอรุณและเขาล้าน 
5. นางสาวยุพเยาว์  เยาวหลี  ครูอาสาสมัคร กศน.รับผิดชอบ ต.นาหูกวาง ทับสะแกและอ่างทอง 
6. นางนิยะดา  อินไชยยา  ครู กศน.ตำบลเขาล้าน 
7. นางสาวพรพิมล  เยาวมาลย์  ครู กศน.ตำบลนาหูกวาง 
8. นายบุญทิพย์  สอนง่าย   ครู กศน.ตำบลอ่างทอง 
9. นางสาวสุลีมาศ  มากหลาย  ครู กศน.ตำบลแสงอรุณ 
10. นางสาวอรัญญา  นุ่มวงศ์  ครู กศน.ตำบลห้วยยาง 
11. นางสาวภัณฑิรา  งิ้วงาม  ครู กศน.ตำบลทับสะแก 

    12. นางสาวรัตนาวลี  สิงห์คาร  นักจัดการงานทั่วไป 
    13. นางสาวเกษรฤทธิกูล  บรรณารักษ์อัตราจ้าง 

ผู้ไม่มาประชุม  
    -     

เริ่มประชุมเวลา 13.00น. 
  นางมณีรัตน์  อัจฉริยพันธกุล  ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอทับสะแก ทำหน้าที่เป็นประธานการ
ประชุม โดยได้ดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
  1.1 การเพิ่มความเข้มงวดและกำหนดมาตรการเข้าออกสถานศึกษาของบุคคลภายนอก 
  ด้วยรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ได้กำหนดนโยบายสถานศึกษาปลอดภัยเป็นวาระ
เร่งด่วนของกระทรวงศึกษาธิการ เพื่อป้องกันและสร้างความปลอดภัยให้แก่นักเรียนนักศึกษาและบุคลากรทางการ
ศึกษา โดยสำนักงาน กศน. ขอให้หน่วยงานและสถานศึกษาในสังกัดทุกแห่ง ดำเนินการตามนโยบายสถานศึกษา
ปลอดภัยอย่างเคร่งครัด โดยให้มีการยกระดับมาตรการป้องกันความปลอดภัยแก่นักศึกษา และบุคลากรทางการ
ศึกษา พร้อมกำหนดมาตรการเข้าออกหน่วยงานและสถานศึกษาของบุคคลจากภายนอก ตลอดจนประสานการ
ดำเนินงานร่วมกับฝ่ายปกครอง โดยยึดความปลอดภัยของนักศึกษาและบุคลากรทางการศึกษาเป็นสำคัญ และให้
สถานศึกษาดำเนินการประเมินความเสี่ยงและจัดทำแผนเผชิญเหตุสำหรับหน่วยงานและสถานศึกษา 
 
 
 

/1.2 พนักงานราชการ... 
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1.2 พนักงานราชการขอลาออก   

  1. นางสาวปนิดา  หอมชื่น  ตำแหน่งครู กศน.ตำบล ปฏิบัติงาน ณ กศน.ตำบลเขาจ้าว   กศน.อำเภอ
ปราณบุรี  มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานราชการ ตำแหน่งครู กศน.ตำบล ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน2565 เป็นต้น
ไป เนื่องจากเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย ในโรงเรียน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
  2. นายบัณฑิต  แก้ววิเชียร  ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติงาน ณ สำนักงาน 
กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานราชการ ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและ
แผน ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 เป็นต้นไป เนื่องจากเป็นผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงาน
ราชการทั่วไป กลุ่มงานบริหารทั่วไป ตำแหน่งในสำนักงาน สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ์ เขต 1 

1.3 ขอรับเข็มเชิดชูเกียรติ ครู กศน. ประจำปี 2566  
 - สำนักงาน กศน. ให้สำรวจข้อมูลครู กศน. ที่ปฏิบัติหน้าที่ราชการติดต่อกันเป็นระยะ
เวลานาน เพื่อเข้ารับเข็มเชิดชูเกียรติ ครู กศน. ประจำปี 2566  

- ขอให้สถานศึกษาแจ้งครูที่ปฏิบัติหน้าที่สอนในตำแหน่งพนักงานราชการ (ครูอาสาสมัคร 
กศน./ครู กศน.ตำบล) หรือครูประจำศูนย์การเรียนชุมชน ซึ่งจะต้องปฏิบัติหน้าที่ราชการติดต่อกันเป็นระยะเวลา 
20 ปีขึ้นไป 15 ปีขึ้นไป และ10 ปีขึ้นไป โดยให้นับถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2565 หากเศษเกิน 6 เดือน ให้นับเป็น 
1 ปี กรอบแบบขอรับเข็มเชิดชูเกียรติ ครู กศน. ประจำปี 2565 จัดส่งให้สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  
ภายในวันที่ 16 ธันวาคม 2565 

1.4 การเช่าอินเทอร์เน็ตเครือข่าย ของกศน.อำเภอ/ตำบล/ห้องสมุดประชาชนประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2566 

  - กศน.อำเภอทับสะแก ระดับความเร็ว 1 Gbps /1 Gbps  = 900  บาท 
  - ห้องสมุดประชาชนอำเภอทับสะแก ระดับความเร็ว 1 Gbps /1 Gbps  = 900  บาท

   - กศน.ตำบล/6 แห่ง ระดับความเร็ว 300/300 Mbps = 290  บาท 
 

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
  สำเนารายงานการประชุมครั้ งที่   1 /2566 ได้นำรายงานการ ประชุมขึ้น เว็บ ไซต์                       
ของกศน.อำเภอทับสะแกแล้ว  หากมีข้อแก้ไขกรุณาแจ้งงานบุคลากรดำเนินการ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งก่อน 
   - 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

 

 

 

 

/ระเบียบวาระท่ี  4.... 
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ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
 

  งานอำนวยการ  
  4.1 .........-............................................................................................................................. ..... 
  งานพื้นฐาน 

4.2 นายสุรพงษ์  อนันต์ธนสาร แจ้งปฏิทินการดำเนินงานหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2565   กศน.อำเภอทับสะแก เปิดเรียน
วันที่ 6 พฤศจิกายน 2565 

 
4.3 จำนวนผู้เข้าสอบการทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565 

หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 
หมายเหตุ : ข้อมูลคำนวณจากจำนวนกระดาษคำตอบ รอข้อมูลเป็นทางการจากสถาบัน กศน.ภาคกลางอีกครั้ง 
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4.4 ข้อมูลนักศึกษาจบหลักสูตรภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565 

 
4.5 ข้อมูลนักศึกษารายบุคคลภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2565 (อยู่ระหว่างการลงทะเบียน

เข้าระบบ MIS ของสำนักงาน กศน.) 

ข้อมูลนักศึกษาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551 จังหวัด ประจวบคีรีขันธ์  ภาคเรียน 1/65  

ลำดับ 
ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษา

ตามอัธยาศัย 
ประถม ม.ต้น ม.ปลาย รวม 

 
1 อำเภอหัวหิน 44 361 622 1,027  

2 อำเภอปราณบุรี 51 782 945 1,778  

3 อำเภอสามร้อยยอด 21 169 230 420  

4 อำเภอกุยบุรี 6 179 275 460  

5 อำเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ 54 414 632 1,100  

6 อำเภอทับสะแก 27 155 244 426  

7 อำเภอบางสะพาน 20 227 339 586  

8 อำเภอบางสะพานน้อย 13 167 258 438  

รวมทั้งจังหวัด 236 2454 3545 6235  

 
 
 
 

/ข้อมูลนักศึกษา..... 
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4.6 แจ้งกำหนดการสอบวัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2565            

  สำนักงาน กศน. กำหนดการสอบวัดผลสัมฤทธิ์ปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2565 ระหว่าง
วันที่ 4 - 5 มีนาคม 2566  

4 .7  ก ำห น ดการสอบ วัดผลสั ม ฤทธิ์ ป ล ายภ าค เรี ยน ที่  2  ปี ก ารศึ กษ า  2 5 6 5                         
(รายวิชาเลือกเสรี)  มติที่ประชุม กำหนดให้มีการสอบพร้อมกันกับวิชาบังคับ 

  4.8 รายงานจำนวนครูผู้สอนเข้ารับการอบรมการเรียนรู้ด้านเพศวิถีศึกษาและทักษะชีวิตที่มี
คุณภาพ 

จำนวนครูผู้สอนเข้ารับการอบรมการเรียนรู้ด้านเพศวิถีศึกษาและทักษะชีวิตที่มีคุณภาพ 
สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

ข้อมูล ณ วันที่ 7 ตุลาคม 2565 
*********** 

ที ่ สถานศึกษา จำนวนครูทั้งหมด จำนวนครูที่ผ่านการอบรม 
1 กศน.อำเภอหัวหิน 16 16 
2 กศน.อำเภอปราณบุรี 12 12 
3 กศน.อำเภอสามร้อยยอด 8 8 
4 กศน.อำเภอกุยบุรี 11 11 
5 กศน.อำเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ 13 13 
6 กศน.อำเภอทับสะแก 10 10 
7 กศน.อำเภอบางสะพาน 10 10 
8 กศน.อำเภอบางสะพานน้อย 9 9 

รวมทั้งสิ้น 89 89 
4.9 แจ้งให้ยืนยันข้อมูลนักศึกษาหมดสภาพที่เรียนไม่จบการศึกษา ภาคเรียนที่ 1/2565 

 สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ แจ้งให้สถานศึกษาดำเนินการตรวจสอบและยืนยันข้อมูล
จำนวนนักศึกษาหมดสภาพในภาคเรียนที่ 1/2565 พร้อมทั้งระบุสาเหตุที่ทำให้นักศึกษาหมดสภาพ ไม่มาเรียน 
หรือเรียนไม่จบ เพ่ือเป็นข้อมูลในการดำเนินการหาแนวทางในการแก้ไขต่อไป ทั้งนี้ให้กรอกข้อมูลนักศึกษาหมด
สภาพในภาคเรียนที่ 1/2565 ลงในแบบฟอร์ม และจัดส่งให้สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ภายในวันที่ 
26 ตุลาคม 2565 
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 งานแผนงาน 

  4.10 มาตรการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
4.11รายงานผลการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565  

 ตามที่สำนักงานกศน. ได้มีแนวทางการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามหลักสูตรการศึกษา
นอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช2551ให้สำนักงานกศน .จังหวัดทุกแห่ง/กทม. แจ้งให้
สถานศึกษาในสังกัดทราบและใช้เป็นแนวทางในการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้ เรียนพร้อมทั้งตรวจสอบ
ประเมินผลการจัดกิจกรรมเบิกจ่ายเงินตามระเบียบที่กําหนดให้แล้วเสร็จในแต่ละภาคเรียนและรายงานผลให้ 
สำนักงานกศน.จังหวัดทุกแห่ง/กทม. ทราบเพ่ือรวบรวมและสรุปรายงานผลการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
ไปยังสำนักงานกศน. ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

 ในการนี้สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ขอให้สถานศึกษารายงานผลการจัดกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565โดยรายงานผ่านทางระบบhttps://bit.ly/3f5stF5หรือ
สแกน QR Code นี้  ภายในวันที่ 1 พฤศจิกายน2565 
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4.12 ข้อมูลสำรวจความต้องการแนะแนวการศึกษาต่อมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

(มสธ.) 
ที ่ สถานศึกษา จำนวนผู้สนใจ(คน) วัน/เดือน/ปีท่ีรับ

การแนะแนว 
หมายเหตุ 

1 กศน.อำเภอหัวหิน 40 29/11/65 เวลา 10.00 น. 
2 กศน.อำเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ 60 20/11/65 เวลา 10.00 น. 
  1. รายงานผลการตรวจสอบการดำเนินงานการจัดการศึกษาและการเรียนรู้ กศน. ใน
สถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๕ เพื่อให้
สถานศึกษาปฏิบัติตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน โดยสามารถดาวน์โหลดเอกสารการตรวจสอบ
การดำเนิ น งาน การจั ด การศึ กษ าและการ เรี ยน รู้  ก ศน . ใน สถาน การณ์ โค วิด -1 9  ตาม  Link 
https://bit.ly/3fRQvU9 หรือ QR code นี้ 

 
 
 
 
   
 

4.13 ปฎิทินการสอบN-NET ภาคเรียนที่ 2/2565  
 การสอบ N-NET ภาคเรียนที่ 2/2565 ในวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2566ให้อำเภอส่งข้อมูลนักศึกษา 

N-NET ภาคเรียนที่ 2/2565 ผ่านเว็บไซต์ สทศ.ภายในวันที่ 10 – 24 พฤศจิกายน 2566 
  4.14 การจัดสอบการประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรู้ความคิด 2/2565 
  การสอบในวันที่ 11-12 กุมภาพันธ์ 2566 โดยให้กศน.อำเภอดำเนินการจัดสอบและให้ส่ง
รายชื่อผู้เข้ารับการเทียบระดับให้ กศน.จังหวัดภายในวันที่ 18 พฤศจิกายน 2565  

แผนงาน/โครงการ 
4.15 เน้นย้ำโครงสร้างรหัสงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

  เน้นย้ำรหัสงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 (New GFMIS Thai) 
ตามหนังสือที่ ศธ 0210.44/1773ลงวันที่ 6ตุลาคม2565 ได้แจ้งเวียนโครงสร้างรหัสงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 (New GFMIS Thai) ผลผลิตที่ 4/5 และงบรายจ่ายอ่ืน งบเงินอุดหนุนยังไม่มี
โครงสร้างรหัส   

4.16 เน้นย้ำการตัดไอดีเบิกจ่ายงบประมาณในระบบบริหารงบประมาณ E-Budjed ของ
สถานศึกษา  

4.17 เน้นย้ำการรายงานในระบบฐานข้อมูลเพื่อการบริหารจัดการ สำนักงาน กศน. (DMIS) 
  เน้นย้ำการรายงานในระบบฐานข้อมูลเพื่อการบริหารจัดการ สำนักงาน กศน. (DMIS) 
ให้ทำการปรับปรุงข้อมูลพื้นฐาน การถือครองที่ดิน สภาพแวดล้อม อาคาร/สถานที่ สิ่งอำนวยความสะดวก 
ให้เป็นปัจจุบัน และรายงานผลการดำเนินงานรายบุคคล/ตำบลให้เป็นปัจจุบัน หากมีปัญหาในการใช้ระบบ 
DMIS ให้ประสานกลุ่มยุทธศาสตร์และการพัฒนา 
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งานประกันคุณภาพ 
 4.18  สถานศึกษาในสังกัดสำนักงานกศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ที่จะได้รับการประเมิน

คุณภาพภายนอก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  สำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค์การมหาชน) หรือสมศ. ได้แจ้งให้
สำนักงาน กศน. ทราบว่า มีสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานกศน. ที่ครบรอบการประเมินคุณภาพภายนอกและจะ
ได้รับการประเมินคุณภาพภายนอก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 335 แห่ง โดยแยกเป็นศูนย์ กศน.
อำเภอ จำนวน 296 แห่ง และสถานศึกษาขึ้นตรง จำนวน 39 แห่ง โดยมีสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานกศน.
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ที่จะได้รับการประเมินคุณภาพภายนอก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 5  แห่ง 
ได้แก่ กศน.อำเภอทับสะแก, บางสะพาน, บางสะพานน้อย, หัวหิน, เมืองประจวบคีรีขันธ์ 

4.19 การประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัดให้แก่สถานศึกษาในพื้นที่ที่รับผิดชอบของ
สำนักงาน กศน.จังหวัด 
  สำนักงาน กศน. แจ้งว่านับตั้งแต่มีการประกาศใช้มาตรฐานการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัย พ.ศ. 2562 จนถึงปัจจุบัน ครบระยะเวลา 3 ปีงบประมาณแล้ว เพ่ือให้การประกันคุณภาพภายใน
ของสถานศึกษาเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาและกฎกระทรวง จึงให้สำนักงาน กศน.จังหวัด เริ่มดำเนินการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัดให้แก่สถานศึกษาในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
เป็นต้นไป ทั้งนี้หากไม่สามารถดำเนินการประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัดให้แก่สถานศึกษาในพ้ืนที่ที่
รับผิดชอบได้ครบทั้งหมดทุกแห่งภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้พิจารณาคัดเลือกสถานศึกษาที่ครบรอบการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัดก่อนหรือสำนักงาน กศน.จังหวัดกำหนดได้ตามความเหมาะสม และในการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัดให้แก่สถานศึกษาให้ดำเนินงานตามแนวทางที่สำนักงาน กศน.กำหนดไว้ใน 
“คู่มือการประเมินคุณภาพการศึกษาโดยต้นสังกัด ตามมาตรฐานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
พ.ศ. 2562 สำหรับสถานศึกษาในสังกัดสำนักงาน กศน.” 

งานจัดการศึกษาต่อเนื่อง 
 4.20 ขอเชิญชวนจัดกิจกรรมวันรักต้นไม้ประจำปีของชาติ พ.ศ.๒๕๖๕                             

  สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ได้มีหนังสือที่ ศธ 0210.44/1797 ลงวันที่ 10 
ตุลาคม 2565  เรื่อง ขอเชิญชวนจัดกิจกรรมวันรักต้นไม้ประจำปีของชาติ พ.ศ.2565โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือน้อม
รำลึกถึงพระมหากรุณาธิคุณชองสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี และเป็นการสร้างจิตสำนึกให้เกิดความรัก  
ความหวงแหนทรัพยากรป่าไม้ของชาติ  จึงขอให้สถานศึกษาในสังกัดทุกแห่ง ดำเนินการจัดกิจกรรมวันรักต้นไม้
ประจำปีของชาติ พ.ศ. 2565 พร้อมสรุปรายงานผลการจัดกิจกรรมตามแบบฟอร์มที่กำหนดจัดให้สำนักงาน 
กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ทราบ ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ที่  : ajsonjorn@htmail.com ภายในวันที่ 26 
ตุลาคม 2565 

4.21 รับสมัครสถานศึกษาเข้ารับการประเมินเป็นศูนย์การเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียงด้านการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2565 
  สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ได้มีหนังสือที่ ศธ 0210.44/1835 ลงวันที่ 21 
ตุลาคม 2565 เรื่อง รับสมัครสถานศึกษาเข้ารับการประเมินเป็นศูนย์การเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ
พอเพียงด้านการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2565  โดยให้สถานศึกษาที่สมัครเข้ารับการประเมินดำเนินการตามคู่มือการ
ประเมินศูนย์เรียนรู้ ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ด้านการศึกษา ประจำปีการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ (ฉบับ
ปรับปรุง พ.ศ. 2565)  และจัดส่งเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินไปยังสำนักงาน กศน.ทางไปรษณีย์ ภายในวันที่  26 
ตุลาคม 2565 
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4.22 แนวทางการขับเคลื่อนโครงการเพิ่มทักษะด้านอาชีพแก่นักเรียนที่ไม่ได้เรียนต่อหลังจบ

การศึกษาภาคบังคับประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินได้แจ้งผลการดำเนินการขับเคลื่อนโครงการเพ่ิมทักษะด้านอาชีพแก่
นักเรียนที่ไม่ได้เรียนต่อหลังจบการศึกษาภาคบังคับของทุกจังหวัดทั่วประเทศ (76 จังหวัด ยกเว้นกทม.) ตั้งแต่ปี
ประมาณ พ.ศ. 2563 – 2565 ปรากฏว่า ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีกำหนดไว้   ทุกภาคส่วนที่
เกี่ยวข้องเข้าใจบริบทของตนเองและได้ให้ความร่วมมือกันเป็นอย่างดี ซึ่งได้รวบรวมและสรุป  อยู่ในแนวทางในการ
พัฒนาการขับเคลื่อนโครงการระดับจังหวัดฯ และกำหนดแนวทางพัฒนาและเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนิน
โครงการไว้ 2 ประเด็น คือ การเพ่ิมจำนวนนักเรียนกลุ่มเป้าหมายมาเข้าร่วมโครงการฯ ให้ได้มากที่สุด และการ
เพ่ิมจำนวนการมีงานทำของนักเรียนกลุ่มเป้าหมายที่จบการฝึกอบรมตามโครงการฯให้ได้มากที่สุด (จบแล้วต้องมี
งานทำ) เพื่อร่วมการขับเคลื่อนโครงการดังกล่าวให้บรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์จึง
ขอให้ท่านดำเนินการดังนี้ 
  1. ศึกษาแนวทางการขับเคลื่อนโครงการเพ่ิมทักษะด้านอาชีพแก่นักเรียนที่ไม่ได้เรียนต่อ  หลัง
จบการศึกษาภาคบังคับ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือให้การสนับสนุนนักเรียนกลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วม
โครงการฯ ตามภารกิจของสำนักงาน กศน. 
  2. ประชาสัมพันธ์เชิญชวนนักศึกษา กศน. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย อายุระหว่าง 15 – 25 
ปี เข้าร่วมโครงการฯ ตามท่ีได้รับการจัดสรรอัตราการฝึกอบรมจากกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
 3. รายงานผลการดำเนินงานมายังสำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ดังนี้ 
      ไตรมาสที่ 2 ให้รายงานภายในวันที่ 25 มกราคม 2566 
      ไตรมาสที่ 3 ให้รายงานภายในวันที่ 23 มิถุนายน 2566 

    ไตรมาสที่ 4 ให้รายงานภายในวันที่ 24 สิงหาคม 2566 
4.22 การคัดเลือกผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ กศน.ดี เด่นและกศน.พรีเม่ียม ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. 2566  

สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ได้จัดทำกำหนดการ/แผนการคัดเลือกผลิตภัณฑ์สินค้า/
บริการ กศน.ดีเด่นและกศน.พรีเมี่ยม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนี ้  

  
ที ่ รายการ วัน เดือน ปี หมายเหตุ 
1 จัดทำเกณฑ์การคัดเลือกผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ กศน.ดีเด่น

และกศน.พรีเมี่ยม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
เดือนตุลาคม  2565  

2 จัดส่งเกณฑ์การคัดเลือกผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ กศน.ดีเด่น ให้ 
กศน.อำเภอ เพ่ือคัดเลือกผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ กศน.ดีเด่น 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

เดือนพฤศจิกายน 
2565 

 

3 กศน.ตำบลคัดเลือกผลิตภัณฑ์/บริการที่ประชานผ่านการอบรม
จากโครงการศูนย์ฝึกอาชีพชุมชน กศน.ตำบลละ 2 ผลิตภัณฑ์/
บริการ    

15 พฤศจิกายน 
2565 

 

4 กศน.อำเภอคัดเลือก ผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ ดีเด่นในระดับ
อำเภอ จำนวน 3 ผลิตภัณฑ์/บริการ และจัดส่งรายละเอียดของ
ผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ ดีเด่น ตามแบบฟอร์มที่กำหนด ให้

20 พฤศจิกายน 
2565 

 



 
 

สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ เพ่ือคัดเลือกในระดับ
จังหวัด  

5 สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ดำเนินการคัดเลือก      
ผลิตภัณฑ์สินค้า/บริการ กศน.ดีเด่น จำนวน 10 ผลิตภัณฑ์/
บริการและกศน.พรีเมี่ยม จำนวน ๓ ผลิตภัณฑ์/บริการ 

29 พฤศจิกายน 
2565 

 

6 สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์รายงานผลการคัดเลือก
ให้สำนักงาน กศน.ทราบ 

2 ธันวาคม 2565  

  งานอัธยาศัย 
4.23  การดำเนินงานของห้องสมุดประชาชนในสังกัดทุกแห่ง 

  การรายงานผลการปฏิบัติงานของห้องสมุดประชาชนประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ให้
สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ เรียบร้อยแล้ว ขอขอบคุณบรรณารักษ์ และผู้ปฏิบัติงานห้องสมุดทุกท่าน
เป็นอย่างยิ่ง 

4.24 เรื่องการเผยแพร่และนำ “มาตรฐาน กศน.ตำบล” ไปใช้ในการขับเคลื่อนกิจกรรม 
  ตามท่ีสำนักงาน กศน.ขอยกเลิก “มาตรฐาน กศน.ตำบล ปี 2565”และให้ใช้ “มาตรฐาน กศน.
ตำบล” (เล่มสีฟ้าแทน) ซึ่งได้จัดทำหนังสือแจ้ง กศน.อำเภอ เรียบร้อยแล้วนั้น ขอเน้นย้ำให้ ครู กศน.ตำบลทุกแห่ง
และผู้เกี่ยวข้อง ศึกษาเพ่ือนำไปใช้เป็นแนวทางในการขับเคลื่อนกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ การจัดการศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยระดับชุมชน ให้สอดคล้องกับสภาพบริบทพ้ืนที่และความต้องการของชุมชน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เป็นต้นไป และให้ดำเนินการตามมาตรฐานดังกล่าว เพ่ือ
รองรับการประเมินในปีงบประมาณ 2566 โดยสามารถดาวน์โหลดรายละเอียดเอกสารมาตรฐาน กศน.ตำบล ได้
ที่หน้าเว็บไซต์ สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  

4.25 การรายงานบ้านหนังสือชุมชน  
 จากการประชุมไปเมื่อวันที่ 2 สิงหาคม 2565 ในที่ประชุมกำหนดให้การดำเนินงานบ้านหนังสือ

ชุมชน เป็นหน้าที่หลักของครู กศน.ตำบล ซึ่งเดิมกำหนดให้ ครู 1 คน/รับผิดชอบบ้านหนังสือชุมชน 2 แห่ง แต่
เนื่องจากการประเมินครูใช้การดำเนินการจัดกิจกรรมมาประเมินครู ไม่ได้เอาจำนวนบ้านมาประเมิน จึงขอเน้นย้ำ
การดำเนินงานบ้านหนังสือชุมชนให้ขึ้นอยู่กับความพร้อมของเจ้าของบ้าน/เจ้าของสถานที่ และความพร้อมของครู
ในพ้ืนที ่
การประเมิน ประเมินผลจากการจัดกิจกรรม ต้องไม่น้อยกว่า 4 กิจกรรม (ซึ่งการดำเนินการจัดกิจกรรมในที่นี้จะ
ประเมินจากการดำเนินงานต่อเนื่องและเป็นปัจจุบัน จึงขอกำหนดให้ดำเนินการจัดกิจกรรมผ่านบ้านหนังสือชุมชน 
ไม่น้อยกว่า 4 ครั้ง/เดือน)และให้ลง VDO ผ่าน you true เดือนละ 1 เรื่อง 
  ซึ่งจากการดำเนินงานที่ผ่านมา พบว่า กศน.ตำบลบางแห่ง ยังไม่มีการเข้าไปรายงานผลการจัด
กิจกรรมบ้านหนังสือชุมชน โดยสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลได้ท่ี QR Code  
เว็บไซต์บ้านหนังสือชุมชน----->สถิติบ้านหนังสือชุมชน-----> เลือก 
รายงานผลการดำเนินงานปีงบประมาณ 2565-----> เลือกประจวบคีรีขันธ์ 
ตรวจสอบบ้านหนังสือชุมชนได้ทุกแห่ง 
(เน้นย้ำ ขอให้ กศน.ตำบลทุกแห่ง กรอกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน) 
  
 
 - มอบนางสาวเกษร ฤทธิกูล บรรณารักษ์ห้องสมุดประชาชนอำเภอทับสะแก จัดทำประวัติห้องสมุด และ
แผนพับให้แล้วเสร็จ ก่อนส่งเบิกเงินเดือนพฤศจิกายน 2565 
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 งานเครือข่ายและกิจการพิเศษ 

 4.25 สถานการณ์ภัยธรรมชาติขึ้นในพื้นที่ทั่วประเทศ   
 ตามที่ได้เกิดสถานการณ์ภัยธรรมชาติขึ้นในพ้ืนที่ทั่วประเทศ และมีผู้ประสบภัยพิบัติที่ต้องการ

ความช่วยเหลือเมื่อเกิดอุทกภัย ดินโคลนถล่ม ทำให้หน่วยงาน สถานศึกษา ครู นักศึกษา ผู้ปกครอง และประชาชน 
ได้รับความเดือนร้อน ทางด้านทรัพย์สิน ที่อยู่อาศัย ทั้งยังส่งผลกระทบ ต่อชีวิตความเป็นอยู่เมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้น 
สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ได้จัดตั้งศูนย์อำนวยการช่วยเหลือหน่วยงาน สถานศึกษาประสบภัยพิบัติ 
สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ขึ้น และได้แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์อำนวยการช่วยเหลือหน่วยงานถาน
ศึกษาประสบภัยพิบัติ เรียบร้อยแล้ว  ในส่วนของการจัดตั้งศูนย์ “เพ่ือนช่วยเพ่ือน” เพ่ือช่วยเหลือหน่วยงาน 
สถานศึกษาประสบภัยพิบัติ สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์นั้น  ประกอบก้วยกิจกรรม  3  กิจกรรม คือ    

 1. การรับบริจาคสิ่งของ ได้แก่ การรับบริจาคเงินช่วยเหลือ  และการรับบริจาคสิ่งของต่างๆ   
 2. ซ่อม สร้าง ล้างใหม่   ได้แก การล้างทำความสะอาดสถานที่ และบ้านเรือน  การซ่อมแซม

เครื่องใช้ไฟฟ้า และเครื่องยนต์ขนาดเล็ก 
 3.ตั้งโรงครัว 
 สำหรับการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ของสำนักงาน กศน.จังหวัดกลุ่มสมุทรคีรี  ได้รับ

มอบหมายให้ไปซ่อมสร้างฯ ที่ กศน.จังหวัดอ่างทอง 
  งานนิเทศ ติดตาม 

4 .2 6  การล งพื้ น ที่ ชี้ แ จ งแน วทางการตรวจราชการและน โยบายจุ ด เน้ น ของ
กระทรวงศึกษาธิการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  นายพีรศักดิ์  รัตนะ  เลขาธิการคณะกรรมการ่างเสริมการศึกษาเอกชน รักษาการผู้ตรวจราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ กำหนดลงพ้ืนที่ชี้แจงแนวทางการตรวจราชการและนโยบายจุดเน้นของกระทรวงศึกษาธิการ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ณ สำนักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ในวันที่ 2 พฤศจิกายน 2566 เวลา 
11.00 – 12.00 น.  
 

  งานการเงินและบัญชี 
4.27 ขอให้ กศน.อำเภอทุกอำเภอเบิกค่าสาธารณูปโภคค้างจ่ายเดือน ส.ค. ก.ย. ทุกประเภท

ให้เป็นปัจจุบัน ไม่ให้รวมกันมาหลาย ๆ เดือนแล้วนำมาเบิกทีเดียว ห้ามเบิกกระโดดเดือน ใบแจ้งหนี้มาให้รีบเบิก
ทันที ไม่ต้องรอ ถ้ายังไม่ได้ใบแจ้งหนี้ให้รีบประสานโดยด่วน ให้คุมทะเบียนการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคทุก
ประเภทด้วย 
  2. ให้แนบใบแจ้งข้อมูลการรับโอนผ่านระบบ ktb และหน้าบัญชีธนาคาร กรณีที่เป็นเจ้าหน
การค้าต่าง ๆ ทุกครั้ง 

 3. ตรวจสอบใบแจ้งข้อมูลการรับโอนผ่านระบบ ktb และหน้าบัญชีธนาคาร ข้อมูลให้ตรงกัน 
  4. บัญชีธนาคารทุกธนาคารขอให้ตรวจสอบทุกครั้งว่ามีการเคลื่อนไหวของบัญชีที่นำมาแนบใน
เรื่องการเบิกจ่าย 

 5. หน้าบัญชีธนาคารต้องถ่ายให้ชัดเจน 
 6. เอกสารที่แนบในเรื่องการเบิกจ่าย ถ้าเป็นตัวสำเนาขอให้ถ่ายให้ชัดเจน ไม่เบลอและรับรอง 

สำเนาถูกต้องทุกครั้ง 
 7. การถอนเงินนอกงบประมาณ เงินรายได้สถานศึกษา การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ กรณียืมเงิน

รายได้สถานศึกษาต้องแนบเอกสารแบบแจ้งข้อมูลการรับโอนผ่านระบบ ktb และแนบสำเนาหน้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงานพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องทุกครั้ง 
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  8. การฝาก การถอน  และการเบิกเงินรายได้สถานศึกษาจากจังหวัดให้แนบสมุดคุมมาพร้อมกับ
หลักฐานทุกครั้ง 
 

 9. การส่งสัญญายืมเงินงบประมาณจากจังหวัดให้ยืนเอกสารก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน 
 10. การส่งหลักฐานเบิกจ่ายเงินทุกงบให้ทำทะเบียนคุมขอเบิกมาทุกครั้งที่ส่งหลักฐานการ

เบิกจ่าย แบบฟอร์มโหลดจากเว็บไซต์จังหวัด งานบริหารการเงินและสินทรัพย์   
  11. การติดตามใบเสร็จรับเงิน กำชับให้ผู้เกี่ยวข้องติดตามใบเสร็จรับเงินจาก บริษัท , ร้านค้า ให้
เป็นปัจจุบัน 
  4.28 การรายงานตามระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย 

 1. รายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาขอความร่วมมือให้สถานศึกษาทุกแห่งจัดส่งรายงาน
การรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาประจำเดือนภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นเดือน โดยจัดส่งให้สำนักงาน กศน.
จังหวัด และสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด 

 2. รายงานการรับ-จ่ายเงินนอกงบประมาณประจำเดือน (ถ้ามี)ขอความร่วมมือให้สถานศึกษาทุก
แห่งจัดส่งรายงานการรับ-จ่ายเงินนอกงบประมาณประจำเดือนภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นเดือน โดยจัดส่งให้
สำนักงาน กศน.จังหวัดเช่น เงินสนับสนุนจากสภากาชาด เงินสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (การใช้เงิน
ขอให้ใช้ตามวัตถุประสงค์ที่ขอเงินสนับสนุน) 

 3. รายงานสรุปการรับ และนำส่งหรือนำฝาก (ทุกวันที่ 15 และทุกสิ้นเดือน)ขอความร่วมมือให้
สถานศึกษาทุกแห่งจัดส่งรายงานสรุปการรับ และนำส่งหรือนำฝาก (ทุกวันที่ 15 และทุกสิ้นเดือน) โดยจัดส่งให้ 
สำนักงาน กศน.จังหวัด ซึ่งการรายงานการับและนำส่งหรือนำฝากใช้สำหรับแสดงการรับและนำส่งเงินรายได้
แผ่นดินหรือนำฝากเงินนอกงบประมาณทุกวันที่ 15 กรณีส่งเงินเข้าบัญชีส่วนราชการผู้เบิก (ให้เก็บข้อมูลจาก
ทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน และทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ) 
หมายเหตุ :สามารถศึกษาได้จากคู่มือ ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย ตามที่จังหวัดได้ให้กับ
สถานศึกษาไว้แล้วและหากมีข้อสงสัยสามารถปรึกษากับเจ้าหน้าที่จังหวัดได้ตลอดเวลา   

4.29 ลูกหนี้ค้างชําระเงินยืมเกินกําหนด 
  ผู้ยืมมิได้ชําระคืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่กําหนด ให้เรียกชดใช้เงินยืมตามเงื่อนไขในสัญญาการ
ยืมเงินให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วอย่างช้าไม่เกิน 15 วันนับแต่วันครบกําหนด 

4.30 เงินรายได้สถานศึกษา 
  ขอให้จัดทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทเงินรายได้สถานศึกษาให้ถูกต้องครบถ้วน เพ่ือ
จะได้ทราบว่าเงินรายได้ที่มีอยู่เก็บรักษาไว้จํานวนที่ถูกต้องเท่าใด และให้ส่งทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณให้
จังหวัดทุกครั้งที่มีการเบิกจ่าย 

4.31 ปิดอากรแสตมป์ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  
  ขอให้สถานศึกษาปิดอากรแสตมป์ในสัญญาจ้าง ใบสั่งจ้าง วงเงินพันละ 1 บาท มีเศษให้ปัดเป็น 
1 บาท สัญญาซื้อ เช่า ไม่ต้องปิดอากรแสตมป์ 

4.32 ปิดอากรแสตมป์ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  
  ขอให้สถานศึกษาปิดอากรแสตมป์ในสัญญาจ้าง ใบสั่งจ้าง วงเงินพันละ 1 บาท มีเศษให้ปัดเป็น 
1 บาท สัญญาซื้อ เช่า ไม่ต้องปิดอากรแสตมป์ 
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  4.33 เน้นย้ำการเบิกจ่ายงบประมาณ  
  ขอให้เบิกจ่ายงบประมาณให้ถูกต้องตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายงบประมาณ 

มาตรการและแนวทางการแนวทางการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย 
สํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 
  เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 มีประสิทธิภาพ มีความ
ชัดเจน เป็นรูปธรรม คณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณสํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ประจําปี 
พ.ศ. 2566 เห็นชอบให้สถานศึกษาในสังกัดดําเนินการ ดังนี้  
  1. เป้าหมายอัตราการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุนและรายจ่ายภาพรวมแยกเป็น
รายเดือนและรายไตรมาส 
  ให้สถานศึกษาในสังกัดสํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ดําเนินการจัดหาพัสดุและเบิก
จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุนและรายจ่ายภาพรวมให้เป็นไปตามเป้าหมายการเบิกจ่ายตามมาตรการและแนว
ทางการเร่งรัดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ที่กําหนดเป็นรายเดือน
และรายไตรมาส ดังนี้ 

เดือน 
เป้าหมายการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ปี พ.ศ.2566 (ร้อยละ) 
รายจ่ายประจำ รายจ่ายลงทุน ภาพรวม 

เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย เบิกจ่าย ใช้จ่าย 
ไตรมาส 1 

ตุลาคม 2565 17.61 17.66 8.97 19.69 15.92 18.05 
พฤศจิกายน 2565 26.00 25.66 14.00 24.69 22.92 26.05 
ธันวาคม 2564 35.00 35.33 19.00 28.96 32.00 34.08 

ไตรมาส 2 
มกราคม 2566 43.00 44.33 25.00 34.96 38.00 42.08 
กุมภาพันธ์ 2566 48.00 49.33 31.00 39.96 44.00 48.08 
มีนาคม 2566 55.00 55.78 39.00 58.15 52.00 56.24 

ไตรมาส 3 
เมษายน 2566 65.00 64.78 45.00 64.15 59.00 64.24 
พฤษภาคม 2566 72.00 72.78 51.00 72.15 67.00 72.24 
มิถุนายน 2566 80.00 81.76 57.00 81.65 75.00 81.74 

ไตรมาส 4 
กรกฎาคม 2566 87.00 89.76 63.00 85.65 80.00 88.74 
สิงหาคม 2566 93.00 95.76 69.00 89.65 86.00 93.74 
กันยายน 2566 98.00 100.00 75.00 100.00 93.00 100.00 
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2. แนวทางการดําเนินงานของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

  2.1 ให้สถานศึกษาในสังกัด บริหารงบประมาณ รวมทั้งวางแผนการเบิกจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน ให้
สอดคล้องกับเป้าหมายการให้บริการ ผลผลิต/โครงการ/กิจกรรม ตามวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
  2.2 ให้ส่วนราชการที่เป็นหน่วยรับงบประมาณเร่งรัดการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม 
ประชุม สัมมนา ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ของวงเงินงบประมาณที่ได้รับ ทั้งนี้ การจัดการฝึกอบรม 
ประชุม สัมมนา ต้องอยู่ภายใต้มาตรฐานของกระทรวงสาธารณสุข ในการป้องกันการแพร่ระบาดของ โรคติดต่อ
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 เป็นสําคัญ 
  2.3 ให้ส่วนราชการตรวจสอบคุณภาพของวัสดุของผู้รับจ้าง ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง 
ก่อนนําไปใช้ทุกครั้ง 
  2.4 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กํากับ ดูแล ตรวจสอบ รายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
และของผู้ควบคุมงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ โดย
ลงพื้นที่ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างในระหว่างสัญญาด้วย รวมทั้งเร่งรัดให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ทํางานและ
ส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง ภายในกําหนดสัญญาของแต่ละงวดงาน โดยไม่รวบการนําส่งงานหลาย งวดเพื่อส่งงวดเดียว 
  2.5 ให้ผู้ควบคุมงานรายงานผลการปฏิบัติของผู้รับจ้าง เป็นประจําทุกวัน และถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด - 2.6 ให้ส่วนราชการและหน่วยงานสถานศึกษารายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่าย งบประมาณรายจ่ายลงทุน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีตามแบบฟอร์มที่ 
สํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์กําหนด เป็นรายเดือน ส่งให้สํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ภายใน
วันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
  2.7 การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่ายเงิน ให้ส่วนราชการ สถานศึกษาถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบของทางราชการ และกฎหมายที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 
  2.8 จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และอํานวยความสะดวก แก่คณะกรรมการที่ลงพ้ืนที่ติดตาม 
เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของสํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
  29 รายจ่ายประจํา หน่วยงานต้องเร่งดําเนินงานและเบิกจ่ายงบประมาณตั้งแต่ได้รับการ จัดสรร 
เงินงบประมาณตามแผนงาน 
  2.10 รายจ่ายลงทุน ให้หน่วยงานจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปีและประกาศ เผยแพร่ใน 
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน พร้อมปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ ทําการ
ของหน่วยงาน พร้อมเร่งดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้พร้อมทําสัญญาหรือข้อตกลงทันทีเมื่อได้รับ การจัดสรรเงิน
งบประมาณ โดยหน่วยงานสามารถดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างจนถึงขั้นตอนประกาศผู้ชนะการ เสนอ ราคาไว้ก่อนได้ 
เว้นแต่ ขั้นตอนการลงนามในสัญญา หรือข้อตกลงเป็นหนังสือจะดําเนินการได้ เมื่อได้รับจัดสรรงบประมาณ ดังนี้ 
  2.11 การจัดหาครุภัณฑ์ หน่วยงานต้องมีความพร้อมการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ อง
ครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ และสถานที่/พ้ืนที่รองรับครุภัณฑ์ 
  2.12 กรณีงานจ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง หน่วยงานต้องมีความพร้อมเกี่ยวกับข้อกําหนด และร่าง
ของงาน (TOR) การประมาณราคา และพ้ืนที่การดําเนินการ 
  2.13 งานก่อสร้าง ให้หน่วยงานเตรียมความพร้อมเกี่ยวกับ แบบรูปรายการการประมาณ 2. 
สถานที่/พื้นที่ก่อสร้าง การตรวจสอบสภาพดินก่อนการก่อสร้าง รวมทั้งการขออนุญาต/ หลักฐาน ความยินยอมใช้
พ้ืนที่ในการก่อสร้าง (ถ้ามี) ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
  2.14 ให้ส่วนราชการเบิกจ่ายเงินล่วงหน้า สําหรับกรณีการจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 2 ล้าน 
บาทข้ึนไป โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้อง 
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  2.15 รายจ่ายลงทุนปีเดียว หน่วยงานต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จ ภายในไตรมาสแรก โดย
กําหนดระยะเวลาการดําเนินงานโครงการต้องเป็นไปตามหลักวิชาช่าง และเหมาะสมกับขนาดโครงการ ทั้งนี้ 
เพ่ือให้สามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุนให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 
  2.16 กําหนดแบ่งงวดงานตามหลักวิชาช่าง โดยกําหนดปริมาณงานสอดคล้องกับงวดเงินและ 
ความสามารถในการดําเนินงานของผู้รับจ้าง และกํากับดูแลการดําเนินงาน การส่งมอบงานและการตรวจ รับงาน 
ให้เป็นไปตามงวดงานที่กําหนดด้วย 
  2.17 การประกาศเชิญชวน หน่วยงานต้องกําหนดระยะเวลาการยืนราคาของผู้เข้าเสนอราคา 
ให้ครอบคลุมระยะเวลาอุทธรณ์และการพิจารณาอุทธรณ์ตามที่กฎหมายกําหนด 
  2.18 เมื่อหน่วยงานได้รับการจัดสรรงบประมาณ ให้เร่งลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง ตามที่ 
ประกาศผู้ชนะไว้เรียบร้อยแล้ว และบันทึกข้อมูลสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ในระบบ New GFMIS Thai โดยพลัน 
  2.19 ให้ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา โดยเร่งรัดติดตามงาน 
ก่อสร้างให้เป็นไปตามงวดงาน หากผู้รับจ้างดําเนินการล่าช้า และมีเหตุอันเชื่อได้ว่าไม่สามารถทํางานให้ แล้วเสร็จ 
ภายในเวลาตามสัญญา ให้พิจารณาเสนอความเห็นแก่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือบอกเลิก สัญญา ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 มาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2) หรือ (4) ประกอบ กับหนังสือ 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 
108 ลงวันที่ 25 มีนาคม 2563 
  2.20 กรณีผู้รับจ้างดําเนินงานก่อสร้างล่าช้า หรือไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติงานให้หน่วยงาน 
จัดทําหนังสือแจ้งเตือน หรือเรียกผู้รับจ้างเข้าซแจงถึงสาเหตุความล่าช้า หรือการไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตาม 
แผนปฏิบัติงาน หากไม่มีเหตุผลอันสมควร หรือเหตุผลฟังไม่ขึ้น ส่งผลให้ราชการได้รับความเสียหาย ให้หน่วยงาน 
ใช้สิทธิพิจารณาบอกเลิกสัญญา และแจ้งให้คู่สัญญาเป็นผู้ทิ้งงานได้ 
  2.21 อนึ่ง หน่วยงานสามารถดําเนินการข้างต้นได้ เมื่อคู่สัญญาไม่ได้ดําเนินการตามแผนฯ 
เช่น ไม่เข้าดําเนินการ ล่วงเลยระยะเวลาปฏิบัติงานตามแผนฯ ไม่ชี้แจงเหตุผลหรือเหตุผล ฟังไม่ข้ึน เป็นต้น โดยไม่
ต้องรอจนครบกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จตามสัญญา 
  2.22 เมื่อครบกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จตามสัญญา ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงาน เรียก
ค่าปรับตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 181 
  2.23 กรณีจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบ ของวงเงินตามสัญญาให้หน่วยงาน พิจารณาใช้ 
สิทธิบอกเลิกสัญญา ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 183 การผ่อนปรน
การบอกเลิกสัญญา ให้พิจารณาตามความจําเป็น 
  2.24 เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เร่งรัด การเบิก 
จ่ายเงินให้แล้วเสร็จโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกิน 5 วันทําการ 
  2.25 กรณีหน่วยงานมีเงินเหลือจ่ายหลังจากลงนามในสัญญาแล้ว หากมีความจําเป็น ต้องใช้ 
เงินเหลือจ่าย ให้เร่งขออนุมัติต่อผู้มีอํานาจ และใช้จ่ายให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ หากไม่ประสงค์ ใช้จ่ายให้
แจ้งต้นสังกัดโอนเงินงบประมาณกลับโดยเร็ว 
  2.26 กรณีเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีทุกประเภท ให้หน่วยงานเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิก 
เหลื่อมปีของปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้เบิกจ่ายอย่างมีนัยสําคัญได้ภายในไตรมาสที่ 1 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 โดยเฉพาะในส่วนของรายจ่ายที่ก่อหนี้ผูกพันแล้ว สําหรับเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี ที่อยู่ระหว่าง ดําเนิน
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้วให้เร่งรัดการก่อหนี้และเบิกจ่ายโดยเร็ว 
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  2.27 การเร่งรัดติดตาม การเรียกและสงวนสิทธิ์ค่าปรับ การคืนหลักประกันซอง/สัญญา ให้
หน่วยงานของรัฐแจ้งผู้รับจ้าง โดยจัดทําหลักฐานเป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบ การ
เร่งรัดติดตามการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ หรือการบอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี ต่อไป 
  2.28 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีคณะกรรมการเร่งรัดฯ มอบหมาย 
 3. การมอบหมายผู้รับผิดชอบการเร่งรัดการเบิกจ่าย 
  ให้สถานศึกษาในสังกัด จัดทําคําสั่งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่เป็นผู้รับผิดชอบในการติดตาม 
เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของสถานศึกษา และแจ้งชื่อผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ประสานงานกับ กลุ่ม
ยุทธศาสตร์และการพัฒนา ฝ่ายกรรมการและเลขานุการของคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่าย งบประมาณ
สํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รวมทั้งแจ้งหมายเลข โทรศัพท์มือถือ 
โทรศัพท์สํานักงาน โทรสาร และอีเมล์ ให้ สํานักงาน กศน.จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ทราบ ภายในเดือนพฤศจิกายน 
2565 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  5  เรื่องอ่ืน ๆ  
  ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอทับสะแก แจ้งเรื่องการเข้าร่วมประชุมประจำเดือนหัวหน้าส่วนราชการ 
ประจำเดือน พฤศจิกายน 2565 ครั้งที่ 10 /2565 วันพธุที่ 2 พฤศจิกายน 2565 ณ ห้องประชุมอำเภอทับ
สะแก (ชั้น2) 
  5.1 การกวดขันการเล่นดอกไม้เพลิง การจุดและปล่อย พลุ ตะไล โคมลอย โคมไฟ โคมควัน 
และการใช้อาวุธปืนยิงข้ึนฟ้าโดยใช่เหตุในช่วงเทศกาลลอยกระทง 
   ให้พิจารณาดําเนินการและถือปฏิบัติตามมาตรการกวดขัน การเล่นดอกไม้เพลิง การจุด
และ ปล่อย พลุ ตะไค โคมลอย โคมไฟ โคมควัน และการใช้อาวุธปืนยิงขึ้นฟ้าโดยใช้เหตุในช่วงเทศกาลลอยกระทง 
ในวันที่ 8 พฤศจิกายน 2565 เป็นวันลอยกระทง ซึ่งในห้วงเวลาดังกล่าว การจุดและปล่อย พลุ ตะไล โคมลอย 
โคมไฟ โคมควัน กันอย่างแพร่หลาย โดยที่ผ่านมาพบว่ามีระเบิดและอัคคีภัยที่เกิดจากการเล่นดอกไม้เพลิง การจุด 
และปล่อย พลุ ตะไค โคมลอย โคมไฟ โคมควัน อยู่บ่อยครั้ง เกิดความสูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน 
ประกอบกับยังมีประชาชนบางส่วนลักกลอบใช้อาวุธปืนยิงขึ้นฟ้าโดยใช่เหตุ 
  5.2 การเตรียมการป้องกันอุบัติภัยในช่วงวันลอยกระทง 2565 
   1. ให้เจ้าหน้าที่ตรวจตรา 
   2. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องเตรียมอุปกรณ์และบุคลากร 
   3. เตรียมการป้องกันอุบัติภัย 
   4. ควบคุมการดื่มแอลกอฮอร์ 
  5.3 การแก้ไขปัญหาอุทกภัยในอำเภอทับสะแก ให้ป้องกัน เตรียมการ ร่วมประชุม 
   - การซ่อมแซมถนน 
   - การแก้ไขปัญหาน้ำท่วมขังรถไฟรางคู่ 
   - การรณรงค์รดอุบัติเหตุบนท้องถนน (เสียชีวิตมากที่สุด) 
  5.4 การฟื้นฟูเศรษฐกิจ = จัดกิจกรรมกระตุ้นเศรษฐกิจในพ้ืนที่ ให้บรรจุแผนท่องเที่ยว นัด
ประชุมวันที่ 7 พฤศจิกายน 2565 
  - งานแห่เทียน 
  - งานวันมะพร้าว 
  - งานเอกชน 1 งาน 
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  - งานว่าวทุ่งประดู่ 
  - งานเพ่ือหาทุนสะพานไม้ทับสะแก (เอกลักษณ์ทับสะแก) จัดทำเสื้อผ้าพิมพ์ ขอความร่วมมือ
ส่วนราชการสั่งเสื้อ 
  - การดูแลป้ายตราสัญลักษณ์ ธง ทรัพย์สินเกี่ยวเนื่องกับสถาบันพระมหากษัตริย์ 
  - การบริหารสาธารณะในสำนักงานของรัฐ เน้นย้ำส่วนราชการดูแลผู้ใต้บังคับบัญชา/ผู้มารับ
บริการ 
  - การร่วมทำบุญผ้าป่าทุนเล่าเรียนหลวง อำเภอขอรับการสนับสนุนส่งภายในวันที่ 3 พฤศจิกายน 
2565 
  5.3 กิจกรรมสืบสานประเพณีลอยกระทง ในวันที่ 7-8 พฤศจิกายน 2565 ณ วัดวังยาง 
ตำบลอ่างทอง อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
มติที่ประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

เลิกประชุมเวลา   16.00 น. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ประจำเดือนพฤศจิกายน ครั้งที่ 2/2566 
วันที ่2 พฤศจิกายน 2565 

ณ กศน.อำเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

 
 


